
Det Gode Onlinemøde med Microsoft Teams – Før,
Under og Efter
Lær, hvordan du tager dig godt ud til onlinemøder, hvordan du anvender teknikken og ikke mindst, hvordan du sætter
rammen og styrer det gode onlinemøde. Det virtuelle kursus indeholder både teori og praktiske øvelser, er med live
underviser og har en varighed på 3 timer.

Deltagerprofil

Kurset er for dig, der ønsker at blive skarpere til afvikling af onlinemøder og derigennem fremstå sikker og professionel.

Forudsætninger

Du har lidt erfaring med at anvende Microsoft Teams.

Udbytte

Opnå viden om, hvad der virker for at fremstå godt online
Lær, hvilke muligheder Teams har
Få sat din nye viden ind i en praktisk kontekst, som du kan bruge til dit næste onlinemøde

Virtuelt kursus
3 dage DKK 2.999
Nr. 90926 A ekskl. moms

Dato Sted
02-05-2024 Virtuelt kursus
30-05-2024 Virtuelt kursus
27-06-2024 Virtuelt kursus
29-08-2024 Virtuelt kursus
26-09-2024 Virtuelt kursus
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Det får du på arrangementet

Erfaren underviser
Materiale på dansk
Undervisning på dansk

Indhold

Teori og praksis

Intro
Når mennesker mødes online?
Praktisk gennemgang af mødeforløb

Det Gode Onlinemøde: Før

Indkaldelse (Mødeleder vs. Deltager, forventninger til hinanden)
Agenda
Tidsplan (Tidsplan = Agenda = Tidsplan)
Gennemgang af praktiske eksempler på mødeindkaldelser
Opret mødeindkaldelse og accepter mødeindkaldelse
Opsætning
Deltage i et onlinemøde

Det Gode Onlinemøde: Under

Mødeleder
Mødedeltager
Velkomst (Sæt rammen)
Dialog vs. Monolog – Larm eller Mute
Tidsplan/Pauser
Styring af deltagere og talerækkefølge
Deling af indhold

Det Gode Onlinemøde: Efter

Referat og opfølgning

Form

Kurset består af 1 modul af 3 timers varighed.

Virtuelt kursus

På et virtuelt kursus tilgår du kurset via internettet fra din egen computer. Du logger på via det tilsendte link, hvor vores
underviser sidder klar til at gennemgå kurset live med en gruppe deltagere. Der er her mulighed for at stille spørgsmål via
chat. Du er klar 5 minutter før og har testet, at lyd og evt. mikrofon virker.
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UNDERVISER

Undervisningen varetages af en erfaren underviser fra Teknologisk Instituts netværk bestående af
branchens dygtigste undervisere.

Har du faglige spørgsmål så kontakt

Christian Ravn Agergaard Pedersen
+45 72202447
crpe@teknologisk.dk
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